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0 проведении итогового сочинения (излоэкения) в 11-х классах

в соответс1вии с прик€вом управления образования администрации
муницишш1ьного образования ]иматпевский район от 20 ноября 202з г.

]\ъ 833 (об организации подготовки и проведения итогового сочинения
(излохсения) в |иматпевском районе в2023 - 2024 унебном году)

приказь1 ва}о:
1. |{ровести итоговое сочинение как условие допуска к государственной

итоговой аттестации по образовательнь1м программам среднего общего
образования (далее итоговое сонинение) для обуиатощихся 11 кдасса'
экстернов (далее _ участники итогового сочинения) 6 дека6ря 202з года в

следу}о щих ау диториях 2| ъ|азначить организ атор о в в аудитор иях :

Аулитория!{у207 (унебньтй кабинет м 207) организаторь1:

[{рокопенко !ариса Анатольевна, Б оробьева Бкатерина Бикол аевна;

Аудитория ф208 (унебньтй кабинет ]\ъ 208) организаторь1:
|{арахина Фльга Б ладимировна' 1{омпаниец Бвген ия \|ихайловна;
Аудитория ф209 (унебньтй кабинет )\гэ 209) организаторьт!
|11аповалова |тобовь [еннадьевна, Ёе>кура Александра Бикторовна.

Аля обунатощихся' получив1пих неудовлетворительньтй результат' не
явив1шихся по уват{ительной причине, не завер1шивтттих по ува)кительной
причине' провести сочинение (изложение) в дополнительнь1е сроки: 7 февраля
и 10 апреля2024г

2. Бозло>кить на технического специалиста (!ушай А.А. ) ответственность
за получение (6 декабря 202з года в 9 ч. 45 мин.), хранение и вь1дачу
комплектов тем итогового сочинения, организаци1о видеонабл}одения в

аудиториях и в аудитории для руководителя (Аалее руководителя ппс) с

дальнейтшим хранением видеозаписей до 1 мщта2025 года.
3. !твердить порядок ознакомления обуиагощихся с темами итогового

сочинения. Б день проведения итогового сочинения ка}кдому участнику
распечатать и вь|дать темь1 итогового сочинения.

..,



4. Фтветственному за подготовку обунатощихся мАоу со1п ]\ъ 11 к
государственной итоговой аттестации по образовательнь1м прощаммам
среднего общего образования (Бирченко Ё.Ф.):

4.!.. Фрганизовать информационно-р&зъяснительну}о работу с

у{астниками итогового сочинения' их родителями (законньтми
представителями) и всеми лицами' привлекаемь1ми к проведени}о итогового
сочинения в йАФу со1п ]ч]ч 1 1;

4.2.0знакомить лиц' привлекаемь1х к проведени}о итогового сочинения) с
действутощими документами' регламентиру}ощими организаци}о и проведение
итогового сочинени'{ (излох<ения), инструктивнь1ми матери€['1ами,
определя1ощими порядок их работь| по проведени[о итогового сочинения;

4.з. |[ровести инструктаж с !\ицами, привлекаемь1ми к проведени}о
итогового сочинения, о соблтодении информационной безопасности и
привлечении к ответственности в случае нару1пения требований
конфиденциапьности' злоупотреблений установленнь1ми полномочиями,
совер1пеннь1ми из корь1стной или иной личной заинтересованности ;

4.4. (юздать условия для проведения итогового сочинения в соответствии
с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов' а так)ке
нормативнь1х документов по проведени}о итогового сочинения(излоя<ения);

4.5. Фрганизовать ознакомление обунатощихся' экстернов и их родителей
(законньтх представителей) с результатами (протоколом проверки) итогового
сочинения (изложения), р'вместив протокол проверки с результатами на
1пкольном информационном стенде на следутощий день после получения их из
комиссий по проверке (комиссии по перепроверке и повторной проверке
отдельнь1х сочинений(изло>кений) ;

4.6. Фрганизовать 6 декабря 202з года общественное наблтодение за
процедурой прове де|1ия итогового сочинения:

4.7. Разместить информацито о проведении итогового сочинения на
1пкольном сайте и информационнь1х стендах 1пколь|;

4.8. Фрганизовать подготовку ауд.иторий (унебньте кабинетьт
]\гр]\!2 0 7, 20 8,209), аудитори и для руководителя |1[{€ (уне бн ьтй кабинет!\гэ2 04),
медицинского кабинета (унебнь:й кабинет}1р206), места для хране|1ия личнь1х
вещей (унебньте кабинетьт !{р202, }хгэ304) и технических средств для проведения
итогового сочинения;

5. 9ленам комиссии по проведени}о итогового сочинения обеспечить
информационну}о безопасность при проведении итогового соч|4нения' строго
следовать инструктивнь1м материалам (инструкциям), определя}ощим порядок
работьт по проведени}о итогового сочинения.

5.1. Руководител1о комиссии по проведени1о итогового сочинения
(Бирненко Ё.Ф.):

1) не позднее' чем за день до проведения итогового сочинения
(излох<ения): проверить готовность помещений и работоспособность
технических средств для проведения итогового сочинения (излоя<ения), в том
числе систем видеонаблрдения и видеозЁлиси;



/

дать указание техническому специалисту в месте проведения итогового
сочинения (изло>кения) (аудитория для руководителя ппс -унебньтй
кабинет)\э205) распечатать бланки итогового сочинения (излоя<ения) и
отчетнь1е формьт для проведения итогового сочинения (изло>кения) не позднее'
чем за день до проведения итогового сочинения (изложения);

сочинения
сочинения

(изло>кения);
не допускать копирования бланков итогового сочинения (изло>кения) при

нехватке распечатаннь1х бланков итогового сочинения (излох<ения), так как
бланки име}от уник€[пьньтй код работьт;

принять от технического специалиста в месте проведения итогового
сочинения (излох<ения) бланки итогового сочинения (излохсения) и отчетнь1е
формьт для проведения итогового сочинения (изло;кения);

организовать ответственное хранение бланков итогового сочинения
(изло>кения) и отчетнь1х ф'р' для проведения итогового сочинения
(излоэкения) в сейфе, находящемся в кабинете руководителя комиссии по
проведени}о сочинения (аудитория для руководителя ппс _уиебньтй
кабинет}х|р 20 4), с со блтодением требо ваний информацио нной б езопасности ;

1) за один календарньтй день до дня проведения итогового сочинения
(изло>кения):

распределить участников по аудиториям в произвольном порядке;
распределить членов комиссии по проведени}о по рабоним местам;

2) в день проведения итогового сочинения(излох<ения):
провести инструкта)к с организаторами и техническими специалистами

об их обязанностях' познакомить -организаторов с их распределением по
помещениям не ранее 8 часов 15 минут по местному времени;

организовать вь1дачу организаторам в аудитории комплектов тем
итогового сочинения (текстов излот{ений), бланков и форм не ранее 9 часов 45
минут по местному времени в ауду|тории для руководителя ппс (унебньтй
каби нет.]\'р204);

организовать вход и р€вмещение в аудиториях участников итогового
сочинения (излох<ения) не позднее 9 часов 40 минут по местному времени;

обеспечить исполнение организаторами и техническими опециалистами
возло)кеннь1х на них обязанностей ;

осуществлять контроль 3а проведением итогового сочинения (излох<ения)
и оперативно ликвидировать возника1ощие затру днения:'

обеспечить информационну}о безопасность- процедурь1 проведения
итогового сочинения (излох<ения);

принять ре1]1ение об уда{|ении участника в случае нару1пения им
установленнь1х требований;

оформить документь|' предусмотреннь1е шроцедурой проведения
итогового сочинения (излоя<ения);

организовать сбор бланков итогового сочинения (излох<ения) из
аулиторий; организовать копирование "регистрационнь1х бланков и бланков
залисей;

контролировать процесс печати бланков итогового
(изло>кения) и отчетнь1х фор' для проведения итогового



-передать оригин€]-[1ь1 и копии регистрационнь1х бланков и бланков

/ залиси ответственному за проведение итогового сочинен|4я в мБоу со1п]\ъ1/ (кабинет м 19) в день написания итогового сочинения.
5;2. Фрганизаторам, обеспечива}ощих соблтодение порядка проведения

итогового сочинения в аудиториях (|{рокопенко |арисе Анатольевне, Ёех<уре
Александре Бикторовне, |{арахиной Фльге Бладимировне, Боробьевой
Ёкатерине Ёиколаевне, 1{омпаниец Рвгении Р1ихайловне, ][[аповаловой

-|{тобови [еннадьевне) !

проверить готовность аудитории, в котору!о они распределень1' к
проведени}о итогового сочинения (изло>кения);

получить не ранее 9 часов 45 минут по местному времени в помещении
для руководителя ппс (унебньтй кабинет}1!204) комплекть1 тем сочинений
(текстов изло)кений), бланки и формьт, необходимь!е для проведения сочинения
(изло>кения) в аудитории, инструкции для у-1астников итогового сочинения
(изло>кения);

провести не ранее 9 часов 50 минут по местному времени с участниками
первук) часть инструкта)ка о порядке проведени'{ итогового сочинения
(изложения), в том числе о случаях удаления с итогового сочинения
(изло>кения), правилах оформления' продошкительности вь1полнения работьт,
времени и месте ознакомления с результатами, а такх{е о том' что запиои на
листах бумаги для черновиков не обрабать1ва}отся и не проверя}отся; вь1дать

участникам бланки регистра|\АА, бланки залиси, дополнительнь1е бланки
залиси (по запросу у{астника), листь1 бумаги для черновиков' орфографические
словари (д''' участников итогового сочинени'1) или орфографические и
толковь1е словари (д'" у"1астнико# итогового изложения), инструкции для
участников;

г|ровести не ранее 10.00 часов по местному времени с участниками
втору}о часть инструктажа' в которой познакомить. участников с темами

. итогового сочинения (текстами изложения) (содеря<ательное комментирование
тем итогового сочинения и' текстов для итогового изло)кения запрещено) и
правилами заполн еъ:.у|я регистрационнь1х полей бланко в ;

проверить правильность заполнения участниками регистрационньгх
полей бланков, в том числе проверя}от бланк регистращии и бланки залиси
ка}кдого участника на корректность вписанного участником кода работьт
(долхсен совпадать с кодом работьт на бланке регистра{ии), номера темь1
итогового сочинения (текста дляизлот<ения); -

записать на доске аудитории время нача[|а и окончания вь1полнения
итогового сочинения (изложения);

находиться в аудитор||и в течение всего времени вь1полнения

участниками итогового сочинения (излоэкения), следить за порядком в
аудитории;

пригласить руководителя комиссии по проведенито итогового сочинения
(излох<ения) для уда!|ения г{астника в случае нару1шения участником
установленнь1х требований;



\/
вь1дать участникам (по их запро€}, 3 случае нехватки) дополнительнь1е

бланки за[|иси и листь1 бумаги для черновиков;
сделать объявление участникам за тридцать и за г1ять минут до

окончания вь1полнения сочинения (изложения) о скором его завер1пении и о
необходимости переноса текста из черновиков в бланки залиси (в том числе в
дополнительнь1е бланки залиси);

сделать объявление )д{астникам по истечении времени вь1полнения
сочинения (изложения) о его окончании;

собрать бланки регистрации, бланки залутси (дополнительнь1е бланки
залиси), листь1 бумаги для черновиков у участников (унастники, досрочно
3авер1пив[пие вь!полнение итогового сочинения (излох<ения), сда}от бланки
регистрации, бланки записи (лополнительньте бланки записи), листьт бумаги
для черновиков и покидатот ФФ, не дожидаясь его окониания);

поставить прочерк <<7>> на полях' остав1пихся незаполненнь1ми'
последнего бланка залиси (последнего дополнительного бланка залиси)
участника;

заполнить в бланках регистрации участников поле <<1{оличество бланков))
(вписать количество бланков записи, которь1е бьтли использовань1 участником'
вкл}очая дополнительнь1е бланки залиси) ;

заполнить соответству}ощие отчетньте формьт (унастник проверяет
даннь1е' внесеннь1е в ведомость, подтвер}кдая их личной подписьто);

передать руководител}о комиссии по проведени}о итогового сочинения
(изложения) собраннь1е бланки регисщации' бланки записи (дополнительнь1е
бланки записи), использованнь1е черновики и листьт бумаги для черновиков, а
так)ке отчетнь1е формьт.

5.з. Фрганизаторам' обеспечива}ощим соблтодение порядка проведения
итогового сочинения (Беселовой Балентине Басильёвне, -|{усняковой Фксане
Арменовне, |{опадтоку Бита]1и}о Анатольевичу' ||[илиной Ангрит Бикторовне):

-обеспечивать порядок во время проведения итогового сочин ения;
-осуществлять контроль за передви}кением и поведением [й{,

находящихся в 1|]коле.
5.4. 1ехническому специа-т1исту (-|{уцай А.А.) :

1) не позднее, чем 3а день до проведения итогового сочинения (изложения):
подготовить и провести проверку технических средств (ксерокс, сканер'
компь}отер с возмо}кностьто вь1хода в сеть <<Р1нтернет>>, средства
видеонабл}одения и видеозаписи (.'р, на;тинии) ц др.) ч помещении для
руководителя комиссии по проведени}о итогового сочинения (аудитория для
руководителя ппс _утебньтй кабинет]\ф204): распечатать по ук€шани}о
руководителя комиссии по проведени}о бланки итогового сочинения
(изло>кения) и отчетнь1е формьт для проведения итогового сочинения
(изложения) .в достаточном количестве' используя прощаммное обеспенение,
полученное из Р!ФР1;

передать руководителто комиссии "по проведени}о распечатаннь|е бланки
итогового сочинения (из.гтожения) и отчетньте формь1 для проведения итогового
сочинения (изло>кения);



2)в день проведения итогового сочинения (изложения):
получить темь1 сочинения (текстьт изложения) в помещении для

руководителя комиссии по проведени}о итогового сочинения (аудитория для
руководителя ппс _унебньтй кабинет}/э204) и растира)кировать их внеобходимом количестве ;

оказать техническу}о помощь руководител}о и членам комиссии по
про ведени1о ито гового сочинения (излож ения) ;

подкл}очить средства видеонаблюдения и видеозалиси в аудиториях
(унебньте кабинетьт ]\гр]\э207,208,209) и в помещении для руководителякомиссии по проведени1о итогового сочинения (аудитория для руководителяппс _унебньт й кабинет)\э2 04); осуществить копирование бланков регистрациии бланков записи (дополнительнь1х бланков записи) после завер1шенияитогового сочинения (излолкения) в аудитории для руководителя ппс
(унебньтй кабинет}{р 204).

1{опирование бланков итогового сочинения (излох<ения) с внесенной вбланк регисщации отметкой (х) в поле <Ёе 3акончил) (<9дален>),
подтвер)кденной подпись}о члена комиссии по проведени}о итоговогосочинения (излоя<ения), не производитоя' проверка таких сочинений
(излоя<ений) не осуществ ляется.

6' 9ленам комиссии по проведени1о (организаторам' техническим
специ€ш{истам), медицинским работникам, независимь1м наблтодателям ипредставителям средств массовой информации оставить личнь1е вещи' вкл}очая
и средства свя3и' в местах хранения личнь1х вещей (уиебньтй кабинетф202) довхода в место проведения итогового сочинения (излох<ения).

7' 1(ласснь1м руководителям1 1'-х классов (!убининой А.[\., [олотпенко
А.Б.):

7'1' |{одготовить необходимое количество листов бумаги для черновиков
(не менее двух двойньтх листов из ученической тетрадРг в лини}о на ках{дого
участника итогового сочин ения).

7 '2' Фбеспечить явку участников итогового сочин енияк 9.00 (унастникам
итогового сочинения иметь при себе паспорт' ручку с чернилами черного
цвета).

7'з' |{ровести информационно-р€въяснительну}о работу с участникамиитогового сочинения о запрете использования средств связи, фото, аудуто и
видеоаппаратурь1' справочнь1х материа.]1ов' письменнь1х заметок и инь1х средств
хранения и передачи информации, а также вь1носи-ть из унебньтх кабйнетов
темь1 сочинений на бумаэкном или электронном но0ителях' фотощафироватьбланки и темьт итогового сочинения' пользоваться текстами литературного
матери€!"ла, со бственнь1ми ор фографическими словарями.

7.4. Фзнакомить участников итогового сочинения и их родителей(законньтх представителей) с результатами (протоколом проверки) итогового
сочинения на следутощий день после полученияихиз комиссии по проверке;

7 '5 - 9частникам итогового сочинения (вьтпускникам) оставить личнь1е
вещи' вкл}очая и средст3а связи, в местах хранения личнь1х вещей (унебньтй
кабинетф304) до входа в место проведения итогового сочин ения(излойения).
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8.0преде'|ить6декабря202згодаследу}ощийрежимработьт1школь1:
-унебньте ,.'"^ для обунатошихся 11-х классов не проводятся' чась1'

г|редусмотреннь1ерасписаниемвэтотденьд'1я11-хклассоввь1датьзасчет
увеличенияинтенсивностиизучениятемикорректировкикалендарно-
тематического планирова11ия' 1 1 -, т/па...\Р т42 ст0анице

9.|1риоформлениикласснь1х)курналов11-хклассовътастраницо
уиебного ,р.,'Ё'Ё <<Русский ".,'., ,,. 

.л'тература) 6 декабря 2023 года

сделатьзаписьодинр*.и,'говоесочинение>>(БласоваБ.?1.).
10. Фсушествить медицинское 'б'лу*'вание 

(медицинский кабинет_

унебньтй кабинет)х{'э206) участников итогового сочинения 1пкольнои

*..''"'ской сестрой Балентовой }Ф'Б'

11.|1одготовить к 6 декабря 202з ]:}? орфографические словфи для

проведения итогового сочин е|т|4я (|айдук Р'к'). 
т-|1\1^к^?Аоставля}о за собой.

0: ' А.Ё.Флейников
[иректор 1школь1

Ё.Ф.Бирченко
Фзнакомлень1: -;-1_;&*_ Ё.1'1.Бласова

.Ё.Боробьева
.Б'Беселова

}Ф.Б.Балентова
Р.(.[ айдук
?1!|.Ау6инина
,Ё.]у1.1{омпаниец

Ф.А.}1уснякова
А.А.}1ушай
А.Б.Ёехсура

.А.|1рокопенко
.Б.|[арахина

зй".";;'в. А. [1 о п а дго к

{4щ/ [4.Б.[1илина

^ г " -|!.!-.|_|-1аповалова

й/ А.3.!,олошенко
"!


